KOYCEGIZ KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(iCISLERi BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRiIMLERI)

SIRA | VATANDASA BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
NO | SUNULAN HIiZMETIN GEC SURE)
ADI
1 Tasinmaz Mal Ziyledligine
Yapilan Tecaviizlerin Vali ve | -Matbu Dilekge, 15 giin
Kaymakamliklarca Onlenmesi | -Kira kontrati,
Yollar -Tapu Belgesi.
2 634 sayih Kat Miilkiyeti | Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Kanununa 2814 sayili Kanunla | 2-Basvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki
eklenen Ek-2 madde | ise tapu kayit 6rnegi,
geregince; Gorevleri nedeniyle | 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
tahsis edilen ortak kullanim | yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karart, Yapilmamaktadur.
alanindan (Disaridan atanan | 4-Is akdinin sona ermesine bagl olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
Yonetici, Apartman Gorevlisi, | bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
Bekgei) Tahliye islemi 5-Isine son verilen kimsenin calistif1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve
kidem tazminatlarinin kargilandigina veya giivence altina alindigina dair belge
ornegi.
3 Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin drnegi,
Lokal (ickisiz/ickili) izin s;iggial olarak acilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratinin
Belgesi dizenlenmesi 3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler icin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer
aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, i hanlarinda ise Yapilmamaktadir.
yonetim kurulu karar1 6rnegi,
4-Yap! kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak séz konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadidina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin Bayindirik
ve Iskan Miidirliklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadidina dair belge.
5

Derneklerin is ve islemlerinin
takibi, denetlenmesi ve arsiv
islemleri.

1- Genel kurul sonug bildirimi ve ekleri
2- Organlarinda yapilan degisiklik bildirim evraklari ve ekleri
3- Yerlesim yeri degisiklik bildirim ve ekleri

4- Yurtdist yardim alma ve dernek adina tasinmaz mal alma evraklari ve
ekleri

5-Periyodik denetlemeler

6-Y1l icindeki faaliyetlerini igerir beyanname

Dernekler Biiro Sefligimize miiracaat edildigi giin ekli
evraklarda eksiklik yok ise aym giin islemler
tamamlanur..




6 Matbu Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 2-Satis Fisi 3 Ay
3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.
7 Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
Ticari Amagla Internet Toplu | 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ashi ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
Kullamm  Saglayict  lzin | 3- Vergi Levhasi 3 Giin
Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesmesi,
6- TIB onayli filtre programu.
8 . . . Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz sinirlar1 igerisinde bulunan resmi
“Apostille” tasdik serhi ve ozel okullar, Universiteler, Cankaya Niifus Miidiirliigii tarafindan Ayni Giin
diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
9 Insan Haklar1 Ihlalleri 1a
Bagvurusu Dilekge ve konuyla ilgili belgeler Y
10 4341 sayili Muhta¢ Erbas | 1-Form (Muhtar onayl1),
ve Er ailelerinin Ucretsiz | 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 10 giin
Tedavisinin  Saglanmasi | 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi.
(Muhtaglik Karar1)
11 1- Yonetim Kurulu Karar (Tiizel Kisilerde yonetim kurulu karar1 Gergek
kisilerde en az ii¢ kisiden olusan sorumlu kurul kararr)
2-Yardim Toplayacak Kisilerin niifus ciizdani fotokopisi
2860 sayih Kanuna. gore 3-Kisilerin ikametgah ilmiihaberi Istenilen belgeler tamamlandiginda en geg iki ay iginde
Yardim — Toplama is  ve isileri i sicil kag bagvurular cevaplanir
islemleri 4-Kisilerin adli sicil kagidi § p :
5-Kisilerin 2 adet fotografi
6-Valilik Makamina {ist yaz1
7-On Bilango raporu
12 5434  Sayili  Emekli | 1-Matbu Dilekge,
Sandig Kanunu | 2-Mal Bildirim Formu(2 adet),
geregince (Muhtaclik | 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi, 10 giin
Karar) 4-Ogrenci ise 0grenci olduguna dair belge,Calisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu(%40 ve iizeri)
13 5510 Say1 Sosyal | 1-Mal Bildirim Formu (2 adet muhtarlik onayl1),
Giivenlik Yasasma gore | 2-Vukath niifus kayit 6rnegi,
olen bagkurlularin, anne | 3-Dilekce 10 giin

ve  babalarma  maas
baglanmas1 i¢in istenen
Mubhtaglik belgesi
talepleri




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikince miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

Isim: Fatih GOKTURK Isim: Erdin¢ DOLU

Unvan: Yazi Isleri Miidiirii Unvan: Kaymakam

Adres: Koycegiz Kaymakamhgi Adres: Koycegiz Kaymakamhgi
Tel: 0252 2624003 Tel: 0252 2624003

Faks: 0252 2621317 Faks:0252 2621317

E-posta: koycegizkaymakamligi@gmail.com E-posta:koycegizkaymakamligi@gmail.com
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